
电子税务局网页版代开增值税发票-操作手册
【注】：对浏览器要求较高，税务局建议选择谷歌浏览器.

1.实名认证及登入

自然人通过国家税务总局江西省电子税务局网页版，进入自然人业务模块，

首次登录需要进行实名采集。实名采集完成后刷脸登录。如已注册可通过自然人

业务模块直接输入用户名、密码+验证码的方式登录，或江西税务 APP 登入后扫

码进入，也可直接通过个人所得税 APP 扫码登入，界面如图所示。

2、填写代开发票信息



①．纳税人登录成功后，首页可显示纳税人相关权限功能菜单。若纳税人

符合可开具电子发票等条件可在【首页】模块下【热门服务】中显示【代

开增值税发票】功能模块，界面如图所示。

②．功能菜单选择【代开增值税发票】，进入蓝字发票开具的功能页面，点击【代

开增值税蓝字发票】的“申请代开”功能，界面如图所示。

③．纳税人填写购买方信息时，可手工填写，红色※为必填项，相关注意事项如下图所示：



3.提交发票代开申请审核

点击下一步，确认纳税信息后提交申请，如下图所示：

提交后系统可能会弹出风险提示单，并要求上传相关文件，按要求完成附件上传

提交申请后待主管税务机关审核。如无需人工审核直接通过审核的按照顺序操

作即可；如需等待人工审核，后续可通过代开发票查询模块进行状态查询，具体



操作及步骤如下图所示：

4.完成缴费及凭证下载、打印

选择审批通过需要开票的申请记录，点击提交，然后去缴款（付款方式首选微信、

支付宝），如图所示：



支付成功后，可以直接下载或打印发票；如后续需要重新查询、打印发票及完税

凭证下载也可通过首页-代开增值税发票-代开发票查询如下图所示：



下载结果如下图：


